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ВВЕДЕНИЕ

Я, Гиголян Лидия Мисаковна, проходила учебно-ознакомительную практику в период с 5 февраля по 4 марта 2018 г. в Избирательной комиссии Тверской области. Руководителем моей практики была А. В. Васильева – руководитель организационно-методического отдела в аппарате Избирательной комиссии Тверской области.
Целью моей практики было закрепление теоретических знаний, полученных в ходе обучения, а также приобретение профессиональных, практических навыков работы политолога, ознакомление с работой одного из политических институтов – Избирательной комиссии Тверской области.
Исходя из цели, я определила общие задачи учебно-ознакомительной практики:
1. Формирование способности применять знания в области политических наук в научно-информационной, информационно-справочной, организационно-управленческой и проектной деятельности (формирование компетенции ОПК-8);
2. Формирование умения осуществлять организационно-управленческую деятельность, а именно способность участвовать в организации управленческих процессов в органах государственной и муниципальной власти и управления, в аппаратах политических партий и общественно-политических объединений, органах местного самоуправления, средствах массовой информации (формирование компетенции ПК-6);
3. Овладение умением вести деловую переписку (формирование компетенции ПК-8).
Кроме того, был поставлен ряд практических задач, связанных с изучением специфики деятельности Избирательной комиссии Тверской области:
1. Изучение организационной структуры и функций Избирательной комиссии Тверской области.
2. Проведение обзора имеющейся литературы, нормативно-справочной и правовой информации данной организации.
3. Знакомство с содержанием и методами работы организации. Решение задач лично или совместно со штатными сотрудниками.
С первого дня практики я стала принимать непосредственное участие в подготовке районов Тверской области к выборам Президента РФ 2018 года, соблюдать установленные в организации правила и распорядок рабочего дня. Основная работа, которую я выполняла на протяжении всей моей практики, отражена в дневнике.

















ГЛАВА 1: ИСТОРИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ, ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ, ФУНКЦИИ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

1.1	Исторические предпосылки формирования избирательной комиссии Тверской области
В 2018 году исполняется 25 лет избирательной системе Российской системе, избирательной комиссии Тверской области и 15 лет правовому документу –  Избирательному кодексу Тверской области. История избирательной системы в течение 25 лет была тесно связана с траекторией российского политического процесса и судьбой Тверского края. Созданная на общественных началах 1 декабря 1993  года, избирательная комиссия Тверской области уже в марте 1994-го года проводила выборы в Законодательное собрание Тверской области. На протяжении двух десятилетий избирательная комиссия Тверской области тесно взаимодействует с органами власти Тверской области, избирательными комиссиями различных уровней при формировании законодательной базы избирательного процесса и обеспечении избирательных прав граждан. 
Выборы в 1993 году проходили в условиях прямого Президентского правления в очень сжатые сроки. В связи с этим избирательные комиссии всех уровней формировались распоряжению органов исполнительной власти, в том числе и в Тверской области. 









1.2	Основные положения и функции избирательной комиссии Тверской области
Избирательная комиссия Тверской области является государственным органом Тверской области, организующим подготовку и проведение выборов на территории Тверской области в соответствии с компетенцией, установленной федеральным законодательством, Уставом Тверской области и Избирательным кодексом Тверской области.
Основные положения:
1. Избирательная комиссия Тверской области действует на постоянной основе и является юридическим лицом.
2. Срок полномочий избирательной комиссии Тверской области составляет пять лет. Если срок полномочий избирательной комиссии Тверской области истекает в период избирательной кампании, после назначения референдума и до окончания кампании референдума, в которых участвует данная избирательная комиссия, срок ее полномочий продлевается до окончания этой избирательной кампании, кампании референдума. 
3. Избирательная комиссия Тверской области состоит из 14 членов избирательной комиссии с правом решающего голоса, в том числе председателя избирательной комиссии Тверской области, заместителя председателя избирательной комиссии Тверской области и секретаря избирательной комиссии Тверской области.
4. Формирование избирательной комиссии Тверской области осуществляется Законодательным Собранием Тверской области и Губернатором Тверской области на основе предложений, указанных в пункте 1 статьи 18 Кодекса, а также предложений представительных органов муниципальных образований, избирательной комиссии Тверской области предыдущего состава, Центральной избирательной комиссии Российской Федерации.
5. Органы государственной власти Тверской области обязаны сформировать избирательную комиссию Тверской области в правомочном составе не позднее чем за 15 дней до истечения срока полномочий избирательной комиссии Тверской области предыдущего состава. Законодательное Собрание Тверской области и Губернатор Тверской области обязаны опубликовать сообщение о предстоящем формировании избирательной комиссии Тверской области. В сообщении указывается срок приема и порядок внесения предложений по кандидатурам в состав избирательной комиссии Тверской области. Срок приема предложений должен составлять не менее месяца.
8. Семь членов избирательной комиссии Тверской области назначается Законодательным Собранием Тверской области, семь членов избирательной комиссии Тверской области назначается Губернатором Тверской области.
9. Члены избирательной комиссии Тверской области на ее первом заседании, которое созывается не позднее чем на 15 день после ее формирования, избирают из своего состава тайным голосованием председателя избирательной комиссии Тверской области, заместителя председателя избирательной комиссии Тверской области и секретаря избирательной комиссии Тверской области. Председатель избирательной комиссии Тверской области должен иметь высшее профессиональное образование. Председатель избирательной комиссии Тверской области избирается из числа членов комиссии с правом решающего голоса по предложению Центральной избирательной комиссии Российской Федерации.
10. Члены избирательной комиссии Тверской области организуют свою работу в соответствии с регламентом работы избирательной комиссии Тверской области, планами работы избирательной комиссии Тверской области.
11. Избирательная комиссия Тверской области является комиссией, организующей выборы депутатов Законодательного Собрания Тверской области.
12. Избирательная комиссия Тверской области:
а) осуществляет на территории Тверской области контроль за соблюдением избирательных прав граждан Российской Федерации;
б) осуществляет контроль за соблюдением избирательного законодательства при подготовке и проведении выборов, обеспечивает единообразное применение Кодекса и издает по данным вопросам правовые акты, обязательные для всех избирательных комиссий, осуществляющих подготовку и проведение выборов на территории Тверской области;
в) организует размещение заказа на производство технологического оборудования (кабины для голосования, ящики для голосования) для участковых комиссий, в том числе по поручению Центральной избирательной комиссии Российской Федерации при проведении выборов в федеральные органы государственной власти; осуществляет на территории Тверской области контроль за соблюдением нормативов технологического оборудования для участковых избирательных комиссий;
г) обеспечивает на территории Тверской области реализацию мероприятий, связанных с подготовкой и проведением выборов, развитием избирательной системы в Российской Федерации, внедрением, эксплуатацией и развитием средств автоматизации, правовым обучением избирателей, профессиональной подготовкой членов избирательных комиссий и других организаторов выборов, изданием необходимой печатной продукции;
д) в случаях, предусмотренных Кодексом, назначает выборы депутатов Законодательного Собрания Тверской области, повторные и дополнительные выборы депутатов Законодательного Собрания Тверской области;
е) по поручению Центральной избирательной комиссии Российской Федерации устанавливает нормативы, в соответствии с которыми изготавливаются списки избирателей и другие избирательные документы;
ж) определяет и представляет в Законодательное Собрание Тверской области для утверждения схему избирательных округов по выборам депутатов Законодательного Собрания Тверской области, а также определяет число избирателей в округах по выборам депутатов Законодательного Собрания Тверской области;
з) участвует в организации государственной системы регистрации (учета) избирателей и в осуществлении этой регистрации (учета), в формировании и ведении регистра избирателей;
и) заверяет и регистрирует областные списки кандидатов на выборах депутатов Законодательного Собрания Тверской области;
к) утверждает форму избирательных бюллетеней по выборам депутатов Законодательного Собрания Тверской области;
л) утверждает текст избирательного бюллетеня для голосования по областному избирательному округу;
м) размещает заказ на изготовление избирательных бюллетеней для голосования;
н) осуществляет на территории Тверской области меры по организации единого порядка распределения эфирного времени и печатной площади между зарегистрированными кандидатами, избирательными объединениями для проведения предвыборной агитации, установления итогов голосования, определения результатов выборов, а также порядка опубликования итогов голосования и результатов выборов;
н1) осуществляет контроль за обеспечением гарантий равенства политических партий, представленных в Законодательном Собрании Тверской области, при освещении их деятельности региональными телеканалом и радиоканалом в соответствии с законом Тверской области;
о) осуществляет на территории Тверской области меры по организации финансирования подготовки и проведения выборов депутатов Законодательного Собрания Тверской области, распределяет выделенные из областного бюджета средства на финансовое обеспечение подготовки и проведения выборов, контролирует целевое использование указанных средств;
о1) участвует в осуществлении проверки сводных финансовых отчетов и сведений о поступлении и расходовании средств политических партий, контроле за источниками и размерами имущества, получаемого политическими партиями в виде вступительных и членских взносов, пожертвований граждан и юридических лиц, информировании граждан о результатах этих проверок;
о2) представляет по запросу избирательной комиссии муниципального образования сведения о численности на соответствующей территории избирателей, являющихся инвалидами, с указанием групп инвалидности;
п) утверждает перечень, назначает составы и председателей территориальных избирательных комиссий;
р) определяет результаты выборов депутатов Законодательного Собрания Тверской области по областному избирательному округу, выдает удостоверения об избрании депутатам Законодательного Собрания Тверской области;
с) оказывает правовую, методическую, организационно-техническую помощь нижестоящим избирательным комиссиям;
т) составляет список избранных депутатов Законодательного Собрания Тверской области;
у) заслушивает сообщения органов исполнительной власти Тверской области и органов местного самоуправления по вопросам, связанным с подготовкой и проведением выборов в Законодательное Собрание Тверской области, органы местного самоуправления;
ф) рассматривает жалобы (заявления) на решения и действия (бездействие) нижестоящих избирательных комиссий и принимает по указанным жалобам (заявлениям) мотивированные решения;
х) отменяет решения нижестоящих избирательных комиссий в случае противоречия их федеральному законодательству и Кодексу либо принятые с нарушением установленных полномочий;
ч) распределяет финансовые средства, предусмотренные законом Тверской области об областном бюджете на соответствующий год на финансовое обеспечение деятельности территориальных избирательных комиссий, являющихся юридическими лицами;
ш) осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством, Кодексом, иными законами области.
13. Правовое, организационно-методическое, информационно-аналитическое, издательское, материально-техническое, финансовое и иное обеспечение деятельности избирательной комиссии Тверской области осуществляет аппарат избирательной комиссии в соответствии с Регламентом работы избирательной комиссии Тверской области.
14. Избирательная комиссия Тверской области осуществляет свою деятельность в соответствии с перспективными и текущими планами работы, а также планами мероприятий по подготовке и проведению выборов. Планы утверждаются на заседаниях избирательной комиссии Тверской области и доводятся до сведения заинтересованных организаций и должностных лиц.
15. Избирательная комиссия Тверской области рассматривает жалобы на решения и действия (бездействие) избирательных комиссий муниципальных районов, городских округов и их должностных лиц, нарушающие избирательные права граждан при проведении выборов в органы местного самоуправления, в соответствии с пунктом 7 статьи 71 Кодекса. 












ГЛАВА 2: ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

2.1 Председатель, заместитель председателя и секретарь избирательной комиссии Тверской области
Председатель, заместитель председателя и секретарь Комиссии избираются на ее первом заседании из числа членов Комиссии с правом решающего голоса тайным голосованием с использованием бюллетеней для голосования. Председатель, заместитель председателя и секретарь Комиссии работают в Комиссии на постоянной (штатной) основе. Кандидата на должность председателя Комиссии предлагает ЦИК России. По кандидату на должность председателя Комиссии, проводится обсуждение.
Кандидатов на должность заместителя председателя и секретаря Комиссии выдвигают члены Комиссии с правом решающего голоса. Член Комиссии вправе выдвинуть свою кандидатуру. В бюллетень для тайного голосования по выборам заместителя председателя и секретаря Комиссии в алфавитном порядке вносятся фамилии, имена, отчества всех выдвинутых кандидатов, за исключением лиц, взявших самоотвод. Самоотвод принимается без голосования. По кандидатурам также проводится обсуждение. 
А) Председатель Комиссии:
· организует работу Комиссии;
· созывает и ведет заседания Комиссии;
· издает распоряжения и дает поручения членам Комиссии по вопросам, отнесенным к его компетенции;
· подписывает постановления Комиссии, протоколы заседаний Комиссии;
· осуществляет общее руководство деятельностью аппарата Комиссии, утверждает штатное расписание и вносит в него изменения в пределах штатной численности структурных подразделений;
· назначает на должность и освобождает от должности государственной гражданской службы Тверской области работников аппарата Комиссии, заключает с ними служебные контракты, издает распоряжения по вопросам, касающимся прохождения государственной гражданской службы Тверской области в аппарате Комиссии;
· представляет Комиссию во взаимоотношениях с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Тверской области, иными государственными органами, избирательными комиссиями, комиссиями референдума, общественными объединениями, другими организациями и должностными лицами, а также иностранными и международными организациями, средствами массовой информации;
· является распорядителем финансовых средств, выделяемых на содержание Комиссии из федерального и областного бюджетов;
· осуществляет контроль за реализацией мер по приведению законодательства Тверской области в соответствие с Федеральным законодательством;
· информирует членов Комиссии об участии в проводимых ЦИК России совещаниях, конференциях, доводит до сведения членов Комиссии наиболее принципиальные решения ЦИК России, органов государственной власти Тверской области;
· осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными конституционными законами, федеральными законами, настоящим Регламентом и распределением обязанностей в Комиссии.
Б) Заместитель председателя Комиссии:
· замещает председателя Комиссии в его отсутствие;
· по поручению председателя Комиссии созывает и ведет заседания Комиссии;
· осуществляет контроль за внедрением нормативов технологического оборудования избирательных комиссий и комиссий референдума, подготовкой нормативов изготовления (включая степень защищенности) избирательных документов, документов референдумов;
· координирует работу, связанную с проведением выборов в органы государственной власти, органы местного самоуправления, референдумов, проведением голосования по отзыву лиц, избираемых непосредственно гражданами, а также с формированием избирательных комиссий, комиссий референдума и организацией их деятельности;
· осуществляет контроль за организацией работы по проверке финансовых отчетов кандидатов, избирательных объединений, инициативных групп по проведению референдума и иных групп участников референдума, инициативных групп участников голосования по отзыву Губернатора Тверской области, иных групп участников голосования по отзыву Губернатора Тверской области, источников поступления, ведения учета и использования денежных средств избирательных фондов, фондов для участия в референдуме;
· организует работу по приему и проверке сведений о поступлении и расходовании денежных средств региональных отделений политических партий, представления финансовой отчетности;
· является руководителем Контрольно-ревизионной службы при Комиссии;
· выполняет поручения председателя Комиссии;
· дает поручения членам Комиссии в пределах своей компетенции;
· осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными конституционными законами, федеральными законами, настоящим Регламентом и распределением обязанностей в Комиссии.
В) Секретарь Комиссии:
· организует подготовку заседаний Комиссии, вносимых на ее рассмотрение материалов;
· организует перспективное и текущее планирование деятельности Комиссии, контролирует ход выполнения планов ее работы;
· координирует работу по доведению решений и иных материалов Комиссии до сведения членов Комиссии, избирательных комиссий, комиссий референдума, органов государственной власти, органов местного самоуправления, учреждений и организаций, должностных лиц, общественных объединений, средств массовой информации;
· подписывает постановления Комиссии, протоколы заседаний Комиссии;
· организует ведение делопроизводства в Комиссии;
· координирует работу, связанную с проведением выборов в органы государственной власти, органы местного самоуправления, референдумов, проведением голосования по отзыву лиц, избираемых непосредственно гражданами, а также с формированием избирательных комиссий, комиссий референдума и организацией их деятельности;
· выполняет поручения председателя Комиссии;
· дает поручения членам Комиссии в пределах своей компетенции;
· координирует работу по вопросам взаимодействия с политическими партиями, иными общественными объединениями, группами избирателей, инициативными группами по проведению референдума и иными группами участников референдума, инициативными группами по проведению голосования по отзыву Губернатора Тверской области, иными группами участников голосования по отзыву Губернатора Тверской области;
· координирует организацию работ по информационному наполнению и функционированию официального сайта Комиссии;
· осуществляет иные полномочия в соответствии с настоящим Регламентом и распределением обязанностей в Комиссии. 

2.2 Характеристика организационной структуры
Информационный центр отвечает за техническое и информационное обеспечение деятельности Комиссии, автоматизация информационных процессов, реализуемых в ходе подготовки и проведения выборов, референдумов на территории Тверской области, эксплуатация и развитие части Государственной автоматизированной системы Российской Федерации “Выборы”, функционирующей на территории Тверской области.
· Отдел взаимодействия с участниками избирательного процесса:
- обеспечение деятельности Комиссии по повышению уровня правовой культуры, обучению участников избирательного процесса;
- обеспечение деятельности Комиссии по взаимодействию со средствами массовой информации и информированию избирателей о деятельности Комиссии;
- обеспечение кадровой работы Комиссии;
- обеспечение взаимодействия Комиссии с региональными отделениями политических партий, в том числе в части контроля за поступлением и расходованием их финансовых средств. Организация финансового контроля за расходованием бюджетных средств и средств избирательных фондов кандидатов, зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений.
· Отдел организационной работы и материально-технического обеспечения:
- организационное обеспечение деятельности Комиссии;
- материально-техническое обеспечение деятельности Комиссии;
- организация делопроизводства, документооборота Комиссии;
- обеспечение работы архива Комиссии.
· Финансово-плановый отдел: 
- организация финансовой деятельности Комиссии и нижестоящих избирательных комиссий Тверской области;
- организация бухгалтерского учета результатов финансовой деятельности Комиссии;
- осуществление контроля совместно с КРС финансовой деятельности нижестоящих избирательных комиссий.
· Юридический отдел:
- организация правового обеспечения деятельности Комиссии Тверской области;
- участие в правовом обеспечении взаимодействия Комиссии с органами государственной власти и органами местного самоуправления.


ЗАКЛЮЧЕНИЕ
За время прохождения практики я закрепила теоретические знания, полученные во время обучения и приобрела практические, а также ознакомилась с деятельностью Избирательной комиссии Тверской области. 
Поскольку учебная практика совпала с подготовкой к выборам Президента РФ, мне выпала возможность оказаться в самом центре событий, ощутить на себе большую ответственность, выполняя весь объем доверенной мне работы.
В рамках освоения компетенции ОПК-8 (способность применять знания в области политических наук в научно-информационной, информационно-справочной, организационно-управленческой и проектной деятельности) я проверяла и систематизировала агитационные материалы.
В рамках освоения компетенции ПК-6 (умение осуществлять организационно-управленческую деятельность, а именно способность участвовать в организации управленческих процессов в органах государственной и муниципальной власти и управления, в аппаратах политических партий и общественно-политических объединений, органах местного самоуправления, средствах массовой информации) я организовала выдачу представителям территориальных образований предвыборную бумажную продукцию.
В рамках освоения компетенции ПК-8 (умение вести деловую переписку) мною проводились телефонные разговоры и переписка с представителями ТИК для передачи районам предвыборной бумажной продукции.
Таким образом, я пришла к выводу, что Избирательная комиссия Тверской области играет важную роль в подготовке районов и городов Тверской области к выборам любого вида, в особенности к выборам Президента РФ.  Я лично убедилась в том, что избирательная система России обеспечивает стабильность политического развития страны. 
[bookmark: _GoBack]Эта ознакомительная практика дала мне более четкое представление о работе Избирательной комиссии Тверской области. Необходимо также отметить, что практика стала для меня одной из следующих ступеней по повышению своего профессионального и общеобразовательного уровня и принесла важный опыт для понимания и осознания своей будущей профессии.
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