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Общее описание учебной практики
Я, Каралькова Алина Алексеевна, студентка 4 курса бакалавриата, направления «Политология» ФГБОУ ВО «Тверской государственный университет», проходила производственную практику в управлении общественных связей аппарата Правительства Тверской области с «21» мая 2018 года по «3» июня 2018 года.
Управление общественных связей области является структурным подразделением аппарата Правительства Тверской области, образованным и функционирующем в целях осуществления коммуникативной функции управления, посредством которой осуществляется взаимодействие Губернатора Тверской области, Правительства Тверской области с населением и институтами гражданского общества, содействия осуществлению областными исполнительными органами государственной власти их полномочий.
Цель прохождения практики – получение профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности в ходе работы в управлении общественных связей аппарата Правительства Тверской области.
Задачи прохождения практики:
•	принять участие в мероприятиях управления общественных связей Правительства Тверской области и подготовить итоговые материалы после посещения мероприятий;
•  	проанализировать деятельность общественных палат муниципальных образований Тверской области и общественных советов при органах исполнительной государственной власти (ОИГВ) Тверской области;
•	приобрести опыт работы в коллективе в управлении общественных связей аппарата Правительства Тверской области;
	•	разработать рекомендации по улучшению деятельности общественной палаты Тверской области;
•	подготовить отчёт о прохождении практики.
Структура отчёта состоит из введения, календарного графика прохождения практики и содержательной части отчёта. Содержательная часть подразумевает под собой блок контрольных заданий для проверки формирования компетенций ПК-3, ПК -6, ПК-7, ПК-9, ПК-10.


1. Содержательная часть

	№
	Содержание ПК
	Задание для оценки навыков, умений

	ОПК-3
	Владение навыками осуществления эффективной коммуникации в профессиональной среде, способность грамотно излагать мысли в устной и письменной речи.
	Охарактеризуйте организационную структуру организации (подразделения) – места практики и ее функции.

	ПК-6
	Способностью участвовать в организации управленческих процессов в органах государственной и муниципальной власти и управления.
	Принять участие в  мероприятиях организации.

	ПК-7
	Способность к участию в проведении политических и избирательных кампаний, к использованию знаний о других видах политической мобилизации.
	Проанализируйте организацию и виды политической мобилизации, используемые ей. Сформулируйте основные выводы.

	ПК-9
	Способностью к планированию, организации и реализации политических проектов и/или участию в них.
	Подготовить план по улучшению деятельности организации.

	ПК-10
	Способность к составлению технических заданий и иной документации политических проектов, определению функциональных обязанностей их участников, расчёту необходимых для успешной реализации проекта ресурсов.
	Составить последовательность действий для реализации проекта.











1.1. Правительство Тверской области. 
Согласно закону Тверской области от 28 февраля 2002 года «О схеме управления Тверской области» ( в редакции от 31.03.2016 N 16-30) систему органов государственной власти  в регионе составляют законодательные и исполнительные органы государственной власти, Уставный суд Тверской области и мировые судьи и высшее должностное лицо области - губернатор.
Правительство Тверской области является высшим постоянно действующим коллегиальным исполнительным органом государственной власти Тверской области, наделенным общей компетенцией, подотчетным губернатору.  Оно было создано Законом «О Правительстве Тверской области» , принятым Законодательным собранием Тверской области 28 июля 2011 года. Правительство Тверской области является высшим постоянно действующим коллегиальным исполнительным органом государственной власти Тверской области, наделенным общей компетенцией. 
                Правительство Тверской области осуществляет на всей территории Тверской области исполнительно-распорядительную деятельность во всех сферах, находящихся в ведении Тверской области и совместном ведении Российской Федерации и субъектов Российской Федерации в пределах полномочий субъекта Российской Федерации.
По вопросам, находящимся в его компетенции, Правительство Тверской области вправе принимать правовые акты нормативного характера - постановления Правительства Тверской области или ненормативного характера - распоряжения Правительства Тверской области, которые не могут противоречить Конституции Российской Федерации, федеральным конституционным законам, федеральным законам, указам Президента Российской Федерации, постановлениям Правительства Российской Федерации, Уставу Тверской области, законам Тверской области и постановлениям Губернатора Тверской области.
Вступившие в силу акты Правительства Тверской области, принятые в пределах его компетенции, действуют на всей территории Тверской области и обязательны для областных и территориальных исполнительных органов государственной власти Тверской области, государственных органов Тверской области, а также органов местного самоуправления муниципальных образований Тверской области, юридических и физических лиц.
Правительство Тверской области обеспечивает исполнение Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Устава, законов и иных нормативных правовых актов области.
Правительство Тверской области обладает правами юридического лица, имеет гербовую печать.
В ст. 105 Устава Тверской области с изменениями от 10 апреля 2017 г. N 21-ПУ определяется следующая структура Правительства:
· Губернатор Тверской области, являющийся Председателем Правительства Тверской области;
· члены Правительства Тверской области: первый заместитель Председателя Правительства Тверской области, заместители Председателя Правительства Тверской области, заместители Председателя Правительства Тверской области - министры Правительства Тверской области, заместители Председателя Правительства Тверской области - представители Правительства Тверской области в городе Москве, руководитель аппарата Правительства Тверской области, министры Правительства Тверской области - руководители представительств Правительства Тверской области, министр Правительства Тверской области - постоянный представитель Губернатора Тверской области в Законодательном Собрании Тверской области, министры Правительства Тверской области; 
· аппарат Правительства Тверской области.
1.2. Нормативно-правовая база аппарата Правительства Тверской области
Для обеспечения деятельности Губернатора Тверской области, Правительства Тверской области и содействия осуществлению областными исполнительными органами государственной власти Тверской области их полномочий образуется аппарат Правительства Тверской области.
Аппарат Правительства Тверской области входит в структуру Правительства Тверской области. Аппарат Правительства Тверской области возглавляет руководитель аппарата Правительства Тверской области.
Структура, полномочия и организация работы аппарата Правительства Тверской области и его структурных подразделений определяются положениями о них, утверждаемыми Губернатором Тверской области.
В Постановлении губернатора Тверской области от 09 ноября 2011 года N 63-пг «ОБ АППАРАТЕ ПРАВИТЕЛЬСТВА ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ», изданном в соответствии  с Уставом Тверской области и Законом Тверской области от 02.08.2011 N 44-ЗО "О Правительстве Тверской области", утверждено Положение об аппарате Правительства Тверской области. Согласно ему в своей работе аппарат Правительства руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Уставом Тверской области, законами Тверской области, правовыми актами Губернатора Тверской области, Правительства, Регламентом Правительства, а также настоящим Положением.

1.3. Структура Аппарата Правительства Тверской области.
 Структура аппарата Правительства включает в себя руководство аппарата Правительства и структурные подразделения аппарата Правительства.
              К структурным подразделениям аппарата Правительства относятся управления, отдел, секретариат первого заместителя Председателя Правительства, секретариаты заместителей Председателя Правительства.
	Управления и отдел аппарата Правительства обеспечивают деятельность Губернатора Тверской области, Правительства по вопросам, входящим в их компетенцию, и взаимодействуют с соответствующими государственными органами и организациями.
Управления и отдел аппарата Правительства в пределах установленной компетенции осуществляют следующие функции:
а) подготовка материалов для рассмотрения их Губернатором Тверской области, Правительством, проектов поручений Губернатора Тверской области;
б) участие в подготовке материалов и оформлении решений, принимаемых на совещаниях, которые проводятся Губернатором Тверской области, первым заместителем Председателя Правительства и заместителями Председателя Правительства, руководством аппарата Правительства;
в) осуществление контроля за исполнением правовых актов Губернатора Тверской области, Правительства, выполнением поручений Губернатора Тверской области;
г) проведение экспертизы проектов правовых актов Губернатора Тверской области, Правительства и иных актов (документов), подготовка необходимых аналитических и справочных материалов к ним;
д) разработка проектов правовых актов (документов) по вопросам, входящим в компетенцию управления, отдела;
е) согласование проектов поручений Губернатора Тверской области, проектов правовых актов Губернатора Тверской области, Правительства;
ж) иные функции, возложенные на управление, отдел аппарата Правительства, в установленном порядке.
В структуру аппарата Правительства Тверской области входят:
руководитель аппарата Правительства Тверской области;
первый заместитель руководителя аппарата Правительства Тверской области;
заместители руководителя аппарата Правительства Тверской области;
контрольное управление;
правовое управление;
управление анализа и мониторинга общественного мнения;
управление государственной службы и кадров;
управление документационного обеспечения;
управление информационной политики;
управление материально-технического обеспечения;
управление общественных связей;
управление по взаимодействию с законодательными органами;
управление по защите государственной тайны и мобилизационной подготовке;
управление протокола;
управление секретариатом Губернатора Тверской области;
управление финансов и контрактной службы;
отдел по вопросам помилования, взаимодействия с федеральными органами и делам несовершеннолетних;
секретариат первого заместителя Председателя Правительства Тверской области;
секретариаты заместителей Председателя Правительства Тверской области.



1.4. Управление общественных связей аппарата Правительства Тверской области 
Управление общественных связей аппарата Правительства Тверской области является структурным подразделением аппарата Правительства Тверской области, образованным и функционирующим в целях осуществления коммуникативной функции управления, посредством которой осуществляется взаимодействие Губернатора Тверской области, Правительства Тверской области с населением и институтами гражданского общества, содействия осуществлению областными исполнительными органами государственной власти их полномочий.
 	В своей деятельности Управление руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, законодательством Тверской области, а также Постановлением от 9 ноября 2011 года N 66-пг «ОБ УПРАВЛЕНИИ ОБЩЕСТВЕННЫХ СВЯЗЕЙ АППАРАТА ПРАВИТЕЛЬСТВА ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ».
Управление выполняет следующие задачи:
а) обеспечение полномочий Губернатора Тверской области по формированию государственной политики в сфере национальных отношений, государственной поддержки институтов гражданского общества, казачества, общественных и гражданских инициатив, а также в сфере взаимодействия с религиозными организациями, политическими партиями и иными общественными объединениями;
б) обеспечение полномочий Губернатора Тверской области по организации взаимодействия органов исполнительной власти с партиями, движениями и иными общественными объединениями;
в) обеспечение взаимодействия Губернатора Тверской области с религиозными организациями, политическими партиями, общественными объединениями и иными институтами гражданского общества, гражданами;
г) организация и проведение общественно-политических мероприятий в соответствии с планом работы Управления;
е) содействие формированию позитивного общественного мнения о деятельности Губернатора Тверской области, органов государственной власти Тверской области.

Для реализации данных задач Управление осуществляет следующие функции:
а) подготовка предложений Губернатору Тверской области по формированию государственной политики в сфере национальных отношений, государственной поддержки институтов гражданского общества, казачества, общественных и гражданских инициатив, а также в сфере взаимодействия с религиозными организациями, политическими партиями и иными общественными объединениями;
б) разработка по поручению Губернатора Тверской области проектов законов для внесения их в Законодательное Собрание Тверской области, проектов нормативных правовых актов Губернатора Тверской области, Правительства Тверской области;
в) участие в подготовке заключений Губернатора Тверской области на проекты законов, представленных Законодательным Собранием Тверской области;
г) обеспечение учета предложений, поступающих от религиозных организаций, политических партий, общественных объединений, некоммерческих организаций при разработке проектов правовых актов Губернатора Тверской области, Правительства Тверской области;
д) обобщение практики применения законодательства и анализ итогов реализации государственной политики в установленной сфере деятельности;
е) обеспечение мониторинга деятельности религиозных организаций, политических партий, общественных объединений, некоммерческих организаций, действующих на территории Тверской области;
ж) подготовка предложений Губернатору Тверской области по формированию Общественной палаты Тверской области, избирательной комиссии Тверской области на основе предложений политических партий, общественных объединений;
з) обеспечение мониторинга межнациональных и межконфессиональных отношений в Тверской области;
к) разработка и реализация программ, проектов, мероприятий, направленных на:
- улучшение общественно-политической ситуации в Тверской области;
- укрепление межнациональных отношений в Тверской области;
- обеспечение взаимодействия с политическими партиями;
- обеспечение взаимодействия с общественными и благотворительными организациями, религиозными конфессиями;
- обеспечение взаимодействия с федеральными общественными движениями и организациями, Общественной палатой Российской Федерации;
л) ведение реестра негосударственных некоммерческих организаций, являющихся получателями субсидий на реализацию целевых социальных программ (социальных проектов);
м) проведение от имени Правительства Тверской области конкурсов грантов социально ориентированным некоммерческим организациям в целях содействия реализации ими целевых социальных программ (социальных проектов);
оказание содействия в работе Общественной палаты Тверской области и обеспечение взаимодействия Общественной палаты Тверской области с Губернатором Тверской области, Правительством Тверской области и иными исполнительными органами государственной власти Тверской области;
о) оказание содействия в работе Уполномоченного по правам человека Тверской области и обеспечение его взаимодействия с Губернатором Тверской области, Правительством Тверской области и иными исполнительными органами государственной власти Тверской области;
п) рассмотрение обращений граждан, религиозных организаций, политических партий, общественных объединений, казачества, некоммерческих организаций и иных институтов гражданского общества, поступивших в адрес Губернатора Тверской области по вопросам, относящимся к компетенции Управления;
р) обеспечение иных полномочий Губернатора Тверской области.
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3. Рабочий график проведения практики

	№
п/п
	Период
(продолжительность дней)
	Мероприятия и виды работ, необходимые для выполнения программы практики

	1
	21.05.2018
	Вводный инструктаж на рабочем месте. Знакомство с основными подразделениями  организации.

	2
	22.05.2018-23.05.2018
	Изучение документов по деятельности организации с целью установления организационно-правовой формы, 
организационно-управленческой структуры. Работа с отчётностью и прочей информацией по использованию ресурсов организации.
Участие в мероприятиях организации, подготовка необходимых материалов.

	3
	24.05.2018-30.05.2018
	Выполнение индивидуального задания по производственной практике. 
Изучение методик, стандартов, производственного цикла и управления организацией, а также других документов, регламентирующих деятельность конкретных подразделений организации. 

	5
	31.05.2018
	Изучение управления организацией, а также других документов, регламентирующих деятельность конкретных подразделений организации.
Участие в мероприятиях организации, подготовка необходимых материалов. 

	6
	01.06.18 – 03.06.18
	Обработка, систематизация и анализ полученной
информации, подготовка отчёта по практике, получение отзыва- характеристики.



	Руководитель практики от ТвГУ

________________________________
(должность)

________________________________
(Ф.И.О.)

«______» ________________ 2018 г.
	Руководитель практики
от профильной организации
______________________________
(должность)

______________________________
(Ф.И.О.)

«_____» _________________ 2018 г.




4.Отчёт о выполнении рабочего графика
	Дата
	Мероприятия

	21.05.2018
	Работа c архивом Управления анализа и мониторинга общественного мнения аппарата правительства Тверской области.

	22. 05.2018
	Обобщение информации о членах общественных палат муниципальных образований Тверской области.
Посещение публичных слушаний по годовому отчёту об исполнении бюджета Тверской области за 2017 год.

	23. 05.2018
	Анализ вопросов, рассмотренных Общественными палатами муниципальных образований Тверской области в 2017 году и первом квартале 2018 года.
Посещение заседания общественного совета при Министерстве по делам территориальных образований Тверской области.

	24. 05.2018
	Анализ вопросов, рассмотренных Общественными советами в муниципальных образованиях Тверской области в 2017 году и первом квартале 2018 года.


	25. 05.2018
	Обзвон администраций муниципальных образований Тверской области по вопросу предоставления запрошенной информации.
Повторная рассылка запросов в администрации муниципальных образований Тверской области.

	28. 05.2018
	Анализ вопросов, рассмотренных общественными советами при ОИГВ Тверской области в 2018 году.

	29. 05.2018
	Анализ вопросов, рассмотренных общественными советами при ОИГВ Тверской области в 2018 году.
Составление сводной таблицы ответственных в  ОИГВ  Тверской области за взаимодействие с Общероссийским народным фронтом.

	31. 05.2018
	Изучение Закона об Общественной палате Тверской области. Встреча с заместителем председателя Общественной палаты Тверской области Смирновым В.Ф. Разработка рекомендаций 

	 01.06.2018
	Разработка рекомендаций по улучшению сайта Общественной палаты Тверской области.
Разработка предложений к заявлению Бражко А.А. (Федеральный проект «За честные продукты»).


	02.06.2018-
03.06.2018
	Подготовка отчета по практике.



