Дневник прохождения практики
	Дата
	Выполненная работа
	Примечания

	09.04.2018
	-Ознакомление с нормативно-правовыми актами, регламентирующими деятельность прокуратуры, а именно: ФЗ «О прокуратуре Российской Федерации» от 17.01.1992 2202-1; Приказом Генеральной прокуратуры №450 от 29.12.2017 «О введение в действие Инструкции по делопроизводству в органах и учреждениях прокуратуры Российской Федерации».
-Изучение материалов надзорного производства
-ведение реестра возбужденных уголовных дел органами дознания

	

















Изучено 163 материала


Занесено 58 уголовных дел

	10.04.2018
	-Осуществляла выезд на судебные заседания Московского районного суда в рамках производства по уголовному делу в общем порядке ( п. «б, в» ч. 2 ст. 158 УК РФ; ч. 1 ст. 111 УК РФ)
-ведение реестра возбужденных уголовных дел следственным отделом следственного управления УМВД России по Тверской области 
	Посетила 2 заседания








Занесено 74 уголовных дела

	11.04.2018
	-Осуществляла выезд на судебные заседания в Московский районный суд г. Твери в рамках производства по уголовному делу в общем порядке
-ведение реестра по принимаемым решениям органами дознания о приостановлении, прекращении и возобновлении производства по ранее приостановленным уголовным делам.
	Посетила 2 заседания






Занесено 17 уголовных дел

	12.04.2018
	-ведение реестра по принимаемым решениям следственного отдела следственного управления УМВД России по Тверской области о приостановлении, прекращении и возобновлении производства по ранее приостановленным уголовным делам
-осуществляла выезд на судебные заседания Московского районного суда г. Твери в рамках производства по уголовному делу в особом порядке
	Занесено 35 уголовных дел 












Посетила 2 уголовных заседания

	13.04.2018
	-Подготовка проектов постановлений об отмене постановления следователя
о приостановлении предварительного следствия об изъятии и передаче уголовного дела для производства предварительного следствия
-подготовка проектов постановлений б отмене постановлений следователей о приостановлении предварительного следствия
	Подготовлено 13 проектов
См. приложение №1








Подготовлено 24 проекта
См. приложение №2

	16.04.2018
	- подготовка проектов постановлений об отмене постановлений дознавателей о приостановлении дознания
-осуществляла выезд на судебные заседания Московского районного суда г. Твери в рамках производства по уголовному делу в общем порядке
	Составлено 28 проектов
См. приложение №3
См. приложение №4



Посетила 1 уголовное заседание



	17.04.2018
	-Составление сопроводительных писем для отправки уголовных дел Начальнику отдела СУ УМВД России по г.Твери по расследованию преступлений на территории, обслуживаемой  Московским отделом полиции 
- Подготовка проектов постановлений об отмене постановления следователя
о приостановлении предварительного следствия об изъятии и передаче уголовного дела для производства предварительного следствия

	См. приложение №5












Составлено 14 проектов

	18.04.2018
	- Ведение реестра возбужденных уголовных дел следственным отделом следственного управления УМВД России по Тверской области
- Осуществляла выезд на судебные заседания Московского районного суда г. Твери в рамках производства по уголовному делу в общем порядке
	Занесено 23 уголовных дела






Посетила 2 уголовных заседания

	19.04.2018
	-Составление сопроводительных писем начальнику отделения дознания Московского отдела полиции УМВД России по г.Твери
- Ведение реестра по принимаемым решениям следственного отдела следственного управления УМВД России по Тверской области о приостановлении, прекращении и возобновлении производства по ранее приостановленным уголовным делам
- Осуществляла выезд на судебные заседания Московского районного суда г. Твери в рамках производства по уголовному делу в общем порядке

	См. приложение №6






Занесено 21 уголовное дело












Посетила 1 уголовное заседание

	20.04.2018
	-Составление исков от имени Прокуратуры Московского района г. Твери в интересах граждан
-Ведение книги учета копий постановлений о возбуждении уголовного дела и материалов к ним
	Составлено 7 исков
См. Приложение №7



Занесено 43 постановления

	23.04.2018
	По распоряжению прокурора района, была переведена в Прокуратуру Тверской области в отдел кадров.
-Заполнение личных дел работников органов прокуратуры в соответствии с приказом Генеральной прокуратуры РФ «Об утверждении Инструкции по учету кадров прокурорских работников, федеральных государственных гражданских служащих, работников, замещающих должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы, и работников, осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям рабочих в органах и организациях прокуратуры РФ.
	




Заполнено 63 личных дела





	24.04.2018
	-Заполнение личных дел оперативных работников
-Заполнение книги регистрации приказов по личному составу
	Заполнено 53 личных дела

Зарегистрировано 8 приказов

	25.04.2018
	-Осуществляла выезд на судебные заседания административных дел, назначенных к рассмотрению в апелляционной инстанции в Тверском областном суде
	Дело №33а-1622/2018 о признании недействующим абзаца 2 пункта 2.3 Порядка согласования архитектурно-художественного проекта нестационарного торгового объекта на территории города Твери, утвержденного постановлением администрации города Твери;
Дело №33а-1681/2018 о признании незаконным постановлений о водворении в штрафной изолятор и признании злостным нарушителем установленного порядка отбывания наказания;
Дело №33а-1614/2018 об оспаривании постановления судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного производства

	26.04.2018
	-Заполнение личных дел работников, получающих пенсию по линии прокуратуры Тверской области
-Заполнение журнала учета командировок
	Заполнено 67 личных дел



Занесено 12 приказов

	27.04.2018
	-Вшивание лицевых счетов поступивших из банка ПАО «Сбербанк», заключений помощника прокурору области по кадрам и пенсионному обеспечению
-Заполнение журнала учета командировок в аппарате прокуратуры Тверской области
	Вшито 54 лицевых счета






Записано 14 приказов

	28.04.2018
	-Заполнение книги регистрации приказов по личному составу
-Заполнение книги регистрации приказов прокурора области о поощрениях и дисциплинарной ответственности
	Записано 10 приказов


Записано 23 приказа

	03.05.2018
	-Заполнение книги регистрации приказов прокурора области о предоставлении отпусков работникам прокуратуры области
-Заполнение книги учета приказов по классным чинам
	Записано 16 приказов





Записано 12 приказов

	04.05.2018
	-Заполнение личных дел государственных гражданских служащих прокуратуры Тверской области
-Заполнение книги учета приема-увольнения работников
	Заполнено 62 личных дела



Занесено 7 приказов

	07.05.2018
	-Составление проектов сопроводительных писем с требованиями об устранении нарушений федерального законодательства
- Подготовка проектов постановлений об отмене постановлений дознавателей о приостановлении дознания
-Осуществляла выезд на судебное заседание в Московский районный суд г. Твери
	Составлено 5 проектов сопроводительных писем
Приложение №8



Подготовлено 12 проектов
Приложение № 9



Посетила 2 уголовных заседания

	08.05.2018
	-Систематизация архива прекращенных уголовных дел органами дознания и следствия
-Составление проектов требований об устранении нарушений федерального законодательства, допущенных в ходе предварительного расследования
	



Составлено 7 проектов
Приложение №10

	10.05.2018
	-Составление проектов отказов в удовлетворении жалобы
- Осуществляла выезд на судебное заседание в Московский районный суд г. Твери
-Ведение реестра по принимаемым решениям следственного отдела следственного управления УМВД России по Тверской области о приостановлении, прекращении и возобновлении производства по ранее приостановленным уголовным делам
	Составлено 6 проектов
Приложение №11

Посетила 2 уголовных заседания


Занесено 20 уголовных дел

	11.05.2018
	- Ведение реестра возбужденных уголовных дел следственным отделом следственного управления УМВД России по Тверской области
- Подготовка проектов постановлений об отмене постановлений следователей о приостановлении предварительного следствия
-Осуществляла выезд на судебное заседание в Московский районный суд г. Твери
	Занесено 24 уголовных дела






Подготовлено 12 проектов





Посетила 1 уголовное заседание

	14.05.2018
	-Заполнение книги учета о продлении стражи, домашнего ареста
-Заполнение книги учета о прекращении уголовного преследования
- Подготовка проектов постановлений об отмене постановлений следователей о приостановлении предварительного следствия

	Занесено 9 постановлений


Занесено 4 постановления


Подготовлено 15 постановлений

	15.05.2018
	-Составление проектов письменных указаний к уголовным делам
-Ведение реестра возбужденных уголовных дел следственным отделом следственного управления УМВД России по Тверской области
- Осуществляла выезд на судебное заседание в Московский районный суд г. Твери
	Составлено 7 проектов
Приложение №12

Занесено 30 уголовных дел






Посетила 1 уголовное заседание

	16.05.2018
	-Составление сопроводительных писем для отправки уголовных дел Начальнику отдела СУ УМВД России по г.Твери по расследованию преступлений на территории, обслуживаемой  Московским отделом полиции 
осуществляла выезд на судебное заседание в Московский районный суд г. Твери
-Заполнение книги учета задержаний и арестов;
	Составлено 4 сопроводительных письма














Занесено 6 постановлений

	17.05.2018
	-Ведение реестра возбужденных уголовных дел следственным отделом следственного управления УМВД России по Тверской области
-Ведение реестра по принимаемым решениям следственного отдела следственного управления УМВД России по Тверской области о приостановлении, прекращении и возобновлении производства по ранее приостановленным уголовным делам
- Подготовка проектов постановлений об отмене постановлений следователей о приостановлении предварительного следствия
-Ведение книги учета ходатайств
	Занесено 16 постановлений






Занесено 10 уголовных дел












Подготовлено 13 проектов





Занесено 4 ходатайства


	18.05.2018
	-Осуществляла выезд на судебное заседание в Московский районный суд г. Твери
-Ведение реестра по принимаемым решениям следственного отдела следственного управления УМВД России по Тверской области о приостановлении, прекращении и возобновлении производства по ранее приостановленным уголовным делам
- Подготовка проектов постановлений об отмене постановлений следователей о приостановлении предварительного следствия
-Составление сопроводительных писем для отправки уголовных дел Начальнику отдела СУ УМВД России по г.Твери по расследованию преступлений на территории, обслуживаемой  Московским отделом полиции 
осуществляла выезд на судебное заседание в Московский районный суд г. Твери

	Посетила 2 уголовных заседания


Занесено 8 уголовных дел












Составлено 10 проектов






Составлено 3 сопроводительных письма

	21.05.2018
	-Заполнение книги учета о продлении стражи, домашнего ареста
-Заполнение книги учета о прекращении уголовного преследования
-Ведение реестра возбужденных уголовных дел следственным отделом следственного управления УМВД России по Тверской области
- Осуществляла выезд на судебное заседание в Московский районный суд г. Твери
- Подготовка проектов постановлений об отмене постановлений следователей о приостановлении предварительного следствия
	Занесено 3 постановления


Занесено 1 постановление


Занесено 17 уголовных дел






Посетила 1 уголовное заседание


Подготовлено 5 проектов

	22.05.2018
	-Осуществляла выезд на судебные заседания Московского районного суда в рамках производства по уголовному делу в общем порядке ( п. «б, в» ч. 2 ст. 158 УК РФ; ч. 1 ст. 111 УК РФ)
-ведение реестра возбужденных уголовных дел следственным отделом следственного управления УМВД России по Тверской области
-составление проекта объяснения
-Заполнение книги учета о прекращении уголовного преследования
	Посетила 2 уголовных заседания







Занесено 4 уголовных дела






Приложение №13

Занесено 1 постановление




	23.05.2018
	-Заполнение книги учета о продлении стражи, домашнего ареста
-Заполнение книги учета о прекращении уголовного преследования
- Подготовка проектов постановлений об отмене постановлений следователей о приостановлении предварительного следствия
- Осуществляла выезд на судебные заседания Московского районного суда г. Твери
	Занесено 4 постановления


Занесено 2 постановления


Составлено 15 проектов






Посетила 2 судебных заседания

	24.05.2018
	-Составление проекта постановления об отмене постановления об отказе в возбуждении уголовного дела
и о направлении материала для дополнительной проверки
- Осуществляла выезд на судебные заседания Московского районного суда г. Твери
- Ведение реестра возбужденных уголовных дел следственным отделом следственного управления УМВД России по Тверской области
- Заполнение книги учета о прекращении уголовного преследования
	Составлено 8 проектов
Приложение №14







Посетила 1 уголовное заседание


Занесено 18 постановлений






Занесено 2 постановления

	25.05.2018
	-Составление сопроводительных писем для отправки уголовных дел Начальнику отдела СУ УМВД России по г.Твери по расследованию преступлений на территории, обслуживаемой  Московским отделом полиции 
- Подготовка проектов постановлений об отмене постановления следователя
о приостановлении предварительного следствия об изъятии и передаче уголовного дела для производства предварительного следствия
-заполнение книги постановлений о возбуждении ходатайства о продлении срока предварительного следствия

	Составлено 5 сопроводительных писем










Составлено 10 постановлений









Занесено 3 постановления

	28.05.2018
	-Составление проекта постановления об отмене постановления об отказе в возбуждении уголовного дела
и о направлении материала для дополнительной проверки
- Осуществляла выезд на судебные заседания Московского районного суда г. Твери

	Составлено 7 проектов
См. приложение №15







Посетила 2 уголовныъ заседания

	29.05.2018
	-Составление проекта предложений государственного обвинителя по вопросам, указанным в ст. 299 ч. 1 УПК РФ
-Изучение материалов надзорного производства
-ведение реестра возбужденных уголовных дел органами дознания
- Осуществляла выезд на судебные заседания Московского районного суда г. Твери

	См. приложение №16





Изучено48 материалов


Занесено 14 постановлений


Посетила 1 уголовное заседание

	30.05.2018
	-Составление проектов отказов в удовлетворении жалобы
- Осуществляла выезд на судебное заседание в Московский районный суд г. Твери
-Ведение реестра по принимаемым решениям следственного отдела следственного управления УМВД России по Тверской области о приостановлении, прекращении и возобновлении производства по ранее приостановленным уголовным делам
	Составлено 3 проекта


Посетила 2 уголовных заседания


Занесено 11 постановлений


	31.05.2018
	-Заполнение книги учета о продлении стражи, домашнего ареста
-Заполнение книги учета о прекращении уголовного преследования
-Ведение реестра возбужденных уголовных дел следственным отделом следственного управления УМВД России по Тверской области
- Осуществляла выезд на судебное заседание в Московский районный суд г. Твери
- Подготовка проектов постановлений об отмене постановлений следователей о приостановлении предварительного следствия
	Занесено 3 постановления


Занесено 2 постановления


Занесено 19 постановлений






Посетила 1 уголовное заседание


Подготовлено 8 проектов

	01.06.2018
	-Составление отчетных документов
-Подписание отчетной документации
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